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マスタ はじめに 
学納金処理 

（前半） 
学納金処理 

（後半） 
システム設定２ １ ３ ４ ５ 

 
 

費目マスタ 

 
 

各費⽬に対し振込先⼝座情報が登録されます。 
 

 

 
名称マスタ保守の画⾯が表⽰される 

 

 
費⽬の登録項⽬が表⽰される 

 

 

学納金処理（後半） 

１ 

「区分」のプルダウンメニュ
ーで「09.費⽬」を選択する◀

「マスタ」をクリックする 1

「名称マスタ保守」をクリッ
クする 2

「給⾷費」をクリックする ◀

例えば･･･ 
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マスタ はじめに 
学納金処理 

（前半） 
学納金処理 

（後半） 
システム設定２ １ ３ ４ ５ 

 
複数⼝座⼊⾦オプションをご契約の場合、⾦融機関・⼝座情報が表⽰される 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

終了する場合は「×閉じる」
をクリックする ◀

 費⽬、振込先⼝座の登録は弊社で⾏います。 
 ⼝座番号は⼀部マスキングされます。 
 複数⼝座⼊⾦オプションをご契約の場合、学納⾦管理システムでの費⽬マスタは閲覧のみとなり、費⽬の修正・

削除ができなくなります。 
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マスタ はじめに 
学納金処理 

（前半） 
学納金処理 

（後半） 
システム設定２ １ ３ ４ ５ 

 
 

① 口座振替金額入力(学年・個別) 

 
 
複数⼝座⼊⾦オプションをご契約の場合、⼿数料差引区分に「✔」がついている費⽬の振込先⼝座から、
⼝座振替⼿数料が差し引かれます。 
 

 

 
⼊⼒学年抽出の画⾯が表⽰される 

 

 
  

 

１ 
 

「学納⾦処理(前半)」をクリ
ックする 1

「①⼝座振替⾦額⼊⼒（学
年・個別）」をクリックする2

「検索」をクリックする 2

年⽉度、学年を指定する 1
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マスタ はじめに 
学納金処理 

（前半） 
学納金処理 

（後半） 
システム設定２ １ ３ ４ ５ 

 
対象学年の⾦額⼊⼒画⾯が表⽰される 

 
 

 ⼝座振替⼿数料は「⼿数料差
引」に「✔」がついている費⽬
から差し引かれます。 
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マスタ はじめに 
学納金処理 

（前半） 
学納金処理 

（後半） 
システム設定２ １ ３ ４ ５ 

 
 

⑪収納・未収一覧表 

 
 

複数⼝座⼊⾦オプションをご契約の場合、後半処理の「⑪収納・未収⼀覧表」作成時、費⽬別・⼝座別
の振込額が記載された「⼝座振替結果のお知らせ」が作成できます。 
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